2015 - 2016 Academic yil1 Mevlana Degisim Programi gelen ve giden 6grenci ile gelen
ogretim iiyesi listeleri belirlenmistir. Gelen égretim iiyesi ile ilgili aciklama éniimiizdeki
giinlerde yapilacaktir. Vize vb. islemlerin aksamamasi icin 6grencilerin ve
koordinatérlerin asagidaki duyuru metnini dikkatle okumasi ve s6z konusu prosediirlere
uymasl gerekmektedir. Sorularimiz icin mevlana@hacettepe.edu.tr adresine e-posta
gonderebilirsiniz.

HACETTEPE UNIVERSITESI’NE GELEN OGRENCI

Tiirkiye disindan Hacettepe Universitesi'ne Mevlana Degisim Ogrencisi olarak katilmaya
hak kazanan 6grencilerin ve koordinatorlerinin yapmasi gerekenler asagida agiklanmistir.
Ogrencilere ayrica bildirim yapilmayacaktir.

Yiiksekogretim Kurulu'nun 2015-2016 yili degisimlerine iliskin diizenlemesine gore her
ogrenci degisime sadece 1 somestr katilabilecektir. Bu nedenle tiim 6grenciler giiz ya da
bahar doneminde gelmeye karar vermelidirler. Giiz ddneminde gelecek 68renciler hemen
0grenim protokollerini tamamlamali ve asagidaki adimlari izlemelidir. Bahar d6neminde
gelecek 6grenciler icin daha sonra duyuru yapilacaktir.

09.07.2015 tarihine kadar “Ogrenim Protokoliiniizii” Universitenizin koordinatorliigiine
teslim etmeniz gerekmektedir. Ogrenim Protokolii web sitemizin “Belgeler” sekmesinde
Gelen Ogrenci -> Ogrenim Protokolii linkinden indirilebilir.

Ogrenim protokolii bilgisayar ortaminda doldurularak 3 ADET ¢iktis1 alinmalidir. El yazis
ile doldurulan protokoller anlasilmamaktadir.

Ogrenim protokoliiniin hangi sémestre ait oldugunu gésteren kismi isaretlemeyi liitfen
unutmayin.

Her kopya 6grenci, bolim baskan1 ve Mevlana Koordinatéri tarafindan siirekli kayith
oldugu {niversitesinde imzalanmahdir ve oraya teslim edilmelidir. Ogrenim
protokollerinin Hacettepe Universitesi'ne ulastirlma islemi koordinatérler araciligiyla
yapilacaktir, grenciler Hacettepe Universitesi'ne bir sey gobndermeyecektir.

Ogrenciler, o6grenim protokoliinde derslerini segerken siirekli kayith oldugu
liniversitesindeki hocalarindan ve Hacettepe Universitesinde gelecegi boliimiin
koordinatoriinden destek alabilir. (Hacettepe Universitesi Koordinatérler Listesi igin
bakiniz: Hacettepe’de Mevlana -> Boliim Koordinatorleri)

Her boliime ait ders programlarini boélimlerin web sayfasindan bulabilirsiniz.
https://www.hacettepe.edu.tr/akademik/fakulteler

HACETTEPE UNIVERSITESI'NE KABUL ALAN OGRENCILERIN OGRENIM
PROTOKOLLERINI DOLDURUP 3’ER KOPYA VE IMZALI OLARAK 09.07.2015
TARIHINE KADAR SUREKLI KAYITLI OLDUKLARI UNIiVERSITELERININ MEVLANA
KOORDINATORUNE TESLiM ETMELERI GEREKMEKTEDIR.

Hacettepe Universitesi’'ne 6grenci gonderecek iiniversitelerin Mevlana Koordinatorleri en
gec¢ 09.07.2015 tarihinde teslim aldiklar1 6grenim protokollerini scannerdan taratarak
10.07.2015 tarihine kadar mevlana@hacettepe.edu.tr adresine gondermelidirler. Orijinal
Ogrenim Protokolleri hizlica 3’er imzali kopya olarak Mevilana Degisim Programi
Koordinatérligii, Hacettepe Universitesi Beytepe Kampiisti, Makine Miihendisligi Binasi,
Kat:4 06800 Beytepe - Ankara TURKIYE adresine postaya verilmelidir.



Ogrencilerin “Kabul Mektuplar” orijinal 6grenim protokolleri tarafimiza ulastiktan sonra
gonderilecektir. Ogrencilerin vize basvurularinda kabul mektubuna ihtiyaclar1 olacag
icin, silirecin aksamamasi ag¢isindan orijinal 6grenim protokollerinin zamaninda
postalanmasi 6nem arz etmektedir.

HACETTEPE UNIVERSITESI GIDEN OGRENCI

Yiiksek6gretim Kurulu'nun 2015-2016 akademik yili degisimlerine iliskin diizenlemesine
gore her 6grenci degisime sadece 1 somestr katilabilecektir. Bu nedenle tiim 6grenciler
gliz ya da bahar doneminde gitmeye karar vermelidirler. Giiz doneminde gidecek
ogrenciler hemen 6grenim protokollerini tamamlamali ve asagidaki adimlari izlemelidir.
Bahar doneminde gidecek 6grenciler icin daha sonra duyuru yapilacaktir.

Ogrenci tercih ettigi ilgili Universitenin web sitesini inceler, son basvuru tarihini 6grenir,
gereken 6n evraklar1 hazirlar ve gonderir. Ogrenci gidilecek olan Universitenin istedikleri
evraklar takip etmek ve saglamakla yiikiimliidiir. Bunun icin ilgili Universitenin web-
sitesini ziyaret edilmelidir. Konaklama i¢in kayit yapilmasi gerekiyorsa ilgili Universiteye
mutlaka basvuru yapmalidir.

Ogrenci ilgili Universitenin akademik dénem baslangic ve bitis tarihlerini Giiz ve Bahar
olarak 6grenmelidir.

Gidilecek olan iilkenin elgiliginin sayfasini ziyaret ederek vize basvurusu islemlerini ve ne
kadar siireli pasaport talep ettigini de 6grenir. Mevcut pasaportu olanlar pasaport bitis
stirelerini kontrol etmelidir.

Pasaportu olmayan 6grenciler icin talep edilmesi durumunda “hargsiz pasaport” yazisi
islemleri baglatilir. Bunun i¢in koordinatorliigiimiizii bilgilendirmeniz gerekir. Pasaport
yazisinl aldiktan sonra Ulus’'ta bulunan defterdarliga giderek bu yaziy1 onaylatir ve
sonrasinda pasaport islemleri icin Emniyete istenen evraklarla basvurusunu yapmalidir.

Mevlana degisim programina katilmaya hak kazanan Hacettepe Universitesi
ogrencilerinin Ogrenim Protokolii web sitemizin “Belgeler” sekmesinde Gelen Ogrenci ->
Ogrenim Protokolii linkinden indirilebilir. (Hacettepe Universitesi Koordinatérler Listesi
icin bakiniz: Hacettepe’de Mevlana -> Boliim Koordinatorleri)

- Bu evrak 3 adet olmak {izere biri kars: tarafta, biri 6grencinin kendisinde, son
niisha ise Mevlana Koordinatorliigiinde kalacak sekilde hazirlanir.

- Biitilin evraklar bilgisayar ortaminda yazilir.

- Ogrenciler, gidecekleri Universitenin ders programlarini dikkate alarak “Ogrenim
Protokollerini” ilgili Universitenin web sayfasini arastirarak ya da oraya yazarak
ders programlarini temin ettikten sonra Mevlana béliim koordinatérlerinin
yardimiyla hazirlar. Ogrenci kendisine ait ilgili yeri imzalar. Daha sonra sirasiyla
Bolim Mevlana koordinatérii ve/veya Boliim Baskanina imzalatir. Sonrasinda
Kurum Mevlana Koordinatoriiniin imzalamasi1 i¢cin Mevlana Kurum
Koordinatérliigiine getirir. Imzali kopyalar 09.07.2015 tarihine kadar Mevlana
Koordinatoérliigii ofisine teslim edilecektir.

- Bu evrak Koordinatorliigiimiz tarafindan karsi kuruma onaylanmak {izere
gonderilir. Karsi kurum onayladiktan sonra Ogrenim Protokoliinii bize geri
gonderir.



- (6nemli not: Ogrenci gittikten sonra dersleri acilmaz ve/veya ders degisikligi
yapar ise bunu boliim koordinatériine danisarak yapar. Kendi basina ders sec¢ip
karsi kuruma onaylatamaz. Bu degisiklikler i¢cin yeniden 6grenim protokoli
doldurulur, imzalatilir ve bir niishasi1 koordinatérliigiimiize gonderilir. Yapilacak
olan degisiklikler 68rencinin gittigi liniversitedeki dénemin baslamasini takiben
en ge¢ 30 gln icinde yapilmis olmasi ve bu belgenin 6grenci ve imzaci
yluksekogretim kurumu yetkilileri tarafindan onaylanmasi ve 6grencinin veya
konuk iiniversitedeki ilgili dis iliskiler ofisinin bu evraklar1 Hacettepe Universitesi
Mevlana Koordinatorliige ulastirmasi gerekir.)

= Karsi kurumdan gelecek olan “kabul belgesinin” bir niishasi koordinatérliige iletilir.

= Kabul belgesini aldiktan sonra 6grenci koordinatorliikten “6grenci beyannamesini” imza
karsiligi alir.

»  Yurtdisina gidecek olan o6grenci seyahat belgelerinin (ucak biletinin) kopyasini
koordinatorliige teslim eder.

* Yurtdisina ¢ikmadan Hacettepe Universitesine ilgili dénem igin Ogrenci Bilgi Sistemi
lizerinden yapmasi gereken bir islem olup olmadigini 68renci islerinden teyit eder.
Ogrencinin Hacettepe Universitesine yatirmasi gereken bir harc var ise bunu yatirir.
Yatirmadan gitmesi ve kayit islemlerinin eksik yapilmasi durumunda 6grencinin dénemi
gegersiz sayilir.

Donerken Yapilmasi Gerekenler
» [lgili kurumdan “katilim sertifikas1”
= TransKkript bir niishasi
» Nihai Rapor sayfamizdan doldurulup

biitlin bu evraklar koordinatorliige teslim edilir.



